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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO
Secretaria Municipal Administracdo e Financas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

A Prefeitura Municipal de Farias Brito - Ceara, através da sua Comissdo de Planejamento de Processo
Seletivo Simplificado, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico para conhecimento dos interessados
a realizacdo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para cadastro de reserva temporaria de pessoal, por
excepcional interesse publico, nos termos do art. 37, IX, da Constituicic Federal, da Lei Federal n®
8.745/1993, da Lei complementar n° 17 de 14 de margo de 2001 e suas alteracBes pela Lei complementar
n°® 22 de 11 de abril de 2005, objetivando a formacdo de cadastro de reservas para os cargos de auxiliar de
servicos gerais e auxiliar administrativo, para caso exclusivo de retirar férias de servidores ou licenca do
servigo publico, sendo, nesse caso, em carater excé’pti:t;l:)é.l. e pbr tempo deferminado.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES H

1.1. O Edital do Processo Seletivo Simplificado encontra-se disponivel, para consulta, no endereco
eletrénico da Prefeitura Munic.ipal de Farias-Brito:('- Ceara http://www.fariasbrito.ce.gov.br, bem como
acostado nos murais da sede da prefeitura.

1.2. O Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital e serd executado pela Secretaria Municipal
de Administracdo e Finan(;és.

1.3. O Processo Seletivo Simplificado cria quadro: de cadastro reserva na fungdo de auxiliar de servigos
gerais e auxiliar administrativo, para prestarem_seryigo's-, por excepcional interesse publico e por tempo
determinado e de exclusividade para retirar férias de servidores ou licenga do servigo publico.

1.4. O Processo Seletivo Simplificado teré'valida:u:de de 1 ano, a contar da data da homologacdo do resultado
final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.5. O Processo Seletivo objeto deste Edital sera constituido de prova tedrica, de carater eliminatorio e
classificatorio.

1.6. O candidato devera indicar no ato da inscrigdo a sua opcdo pela localidade do cadastro de reserva de
acordo com a tabela constante no anexo [;

1.7. Caso haja a contratagdo de candidatos classificados no cadastro de reserva serd fundamentada nos
arts. 32 e 42 da Lei complementar n® 17 de 14 de margo de 2001 e suas alteragdes pela Lei complementar

n® 22 de 11 de abril de 2005, que dispde sobre a contratagdo para atender a necessidade temporériagi
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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO

Secretaria Municipal Administracao e Finangas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

excepcional interesse publico para tirar férias de servidores ou que estejam licenciado/afastados conforme
item 1.3.

1.8. Em caso de necessidade de contratagdo, através deste Processo Seletivo Simplificado, serd adotado
para os contratados o regime Estatutdrio e como regime de previdéncia o Regime Geral da Previdéncia

Social (INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social).

2. PERFIL DOS PROFISSIONAIS
2.1. DA PARTICIPACAO

2.1.1. A participagdo do candidato no Processo Seletivo iniciar-se-a pela sua inscricdo, que deverd ser

efetuada no prazo e condi¢Bes estabelecidas neste dltal _
2.1.2. A inscricio do candidato implicard no ‘con,ecimento e na aceitagdo de todas as condigGes
estabelecidas no inteiro teor deste Edital, eVénfﬁais alteragcdes e demais instruces especificas,
expedientes dos quais ndo podera alegar desconhecimento. E dever do candidato manter-se informado e
atualizado de todas as com.un'jcagaes e publicagbes inerentes ao certame.

2.1.3. O candidato somente podera inscrever-se para concorrer a um Unico cargo.

3. FUNGOES E ATRIBUIGOES
3.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
v' Trabalhos de Iimbe‘Za, conservagao e dfganiiagéo de mobilias. Lavar e limpar cémodos, patios,
pisos, carpets, terracos e demais dependéncias; Polir objetos, pegas e placas metalicas. Preparar e
servir café, cha, agua, etc. Remover, transportar e arrumar mdveis, maquinas e materiais diversos.
Guardar e arranjar objetos, bem como transportar peqguenos objetos. Buscar e entregar
documentos. Executar, enfim, outras tarefas do cargo sob a ordem do Superior Imediato.
3.2. AUXILIAR DE ADMINISTRACAO
v" Executar tarefas de apoio administrativo nas areas de protocolo, arquivo, orgamento e finangas,
pessoal, material e patriménio, organizagdo e métodos, coleta, classificacdo e registro de dados.

Atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer
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Secretaria Municipal Administracao e Financas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

informacges. Duplicar documentos diversos, operando maquina prdpria. Realizar servigos

especificos de digitagdo de cartas, memorandos, minutas, tabelas e textos diversos e outras tarefas

afins ao desempenho eficiente do sistema administrativo, ou estabelecimentos pela chefia imediata

e executar outras atividades correlatas ao cargo.

3.3. As atribui¢Bes acima descritas ndo devem engessar ou esgotar as possibilidades inerentes ao processo
de trabalho e ao desempenho do servico.

4. DAS INSCRICOES _

4.1. As inscri¢des para o Processo Seletivo Simplificado sera fealizado no dia 06 de novembro de 2017, das
8h as 12h e das 13h as 17h, na sede da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, situada a Rua
José Alves Pimentel, n®. 8/, Centro, Farias Brito - Ceara. .

4.2. Ndo serdo homologadas as inscrigées;reaiiizad-as; fo'r'a dos dias e horarios estabelecidos no Edital.

4.3. O candidato deverd se inscrever para cadastro de reserva optando pelo cargo e localidade.

4.4. No ato da inscrigdo, o candidato devera p’restér fodas as informacdes solicitadas, responsabilizando-se
pela sua veracidade no formulario de inscri¢ao.

4.5. O candidato devera apresentar no ato de 'insi(:ri:jéo.os. seguintes documentos:

a) copias autenticadas do RG (cart:eira de identidade),

b) cadastro de pessoa fisica - CPF,

c) Titulo de Eleitor,

d) Comprovacio da escolaridade exigida pé“r'a'o cargo escolhido pelo candidato;

e) comprovante de residéncia de sua titularidade atualizado para comprovagdo da residéncia no
municipio de Farias Brito — CE, caso o candidato ndo possua comprovante de residéncia em seu préprio
nome, sera necessario encaminhar um comprovante em nome de um terceiro que resida no mesmo
endereco junto a declaragdo (anexo 06) com firma reconhecida em cartdrio, sendo este um critério de
homologacdo de inscrigdo.

4.6. O candidato poderd apresentar ainda no ato da inscri¢do declaragdo expedida pelo 6rgdo jurisdicional

competente de prestacdo de servico publico relevante na qualidade de mesario eleitoral ou de
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Secretaria Municipal Administracao e Financas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

participagao como jurado em conselho de sentenga do Tribunal do Juri, tendo em vista a possibilidade de
servir como critério de desempate.

4.7. Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que preenche
todos os requisitos exigidos, pois, uma vez efetivada a inscricdo n3o serd permitida, em hipétese alguma, a
sua alteracao.

4.8. No caso de inscricgdo por procuragdo, devera ser apresentado o documento de identidade do
procurador, o instrumento de mandato de procuragcdo, com a firma do outorgante devidamente
reconhecida em cartério e a fotocopia autenticada do documento de identidade do candidato.

4.9. Ndo serdo aceitas as inscrigdes que deixarem de atender _rigo:rosament;e ao estabelecido neste Edital.
4.10. A inscricao do candidato implica na aceitagdo dé é;b'das _és exigéncias contidas neste Edital.

4.11. A organizadora ndo se responsabiliza pélb reﬁébimento, fora dos prazos estabelecidos neste Edital,
de quaisquer documentos. '

4.12. E vedada a inscrigdo condicional, a extemporanea e por via postal/fax/correio/internet.

5. DOS REQUISITOS BASICOS EXIGIDOS PARA A CONTRATACAO DIANTE DA NECESSIDADE E O INTERESSE
PUBLICO

5.1. Os candidatos aprovados e classificados para o cadastro de reserva neste Processo Seletivo
Simplificado em caso de necessidade pelé a.dt;nini'stiﬂa"gzﬁo'pdbli_ca serdo contratados, desde que comprovem
que atendem as seguintes exigéncias basicas:

a) Ter nacionalidade brasileira, no caso de nacionalidade portuguesa,'estar amparado pelo Estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, na forma do
disposto no art. 12, § 12 da Constituicdo Federal; visto de permanéncia no Brasil.

b) Ser maior de 18 (dezoito) anos de idade;

c) Estar em dia com as obrigacOes militares se do sexo masculino;

d) Estar em gozo dos direitos politicos;

e) Ndo receber proventos de aposentadoria oriundos de empregos, cargos ou fungdo, inclusive
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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

autarquias, empresas ou fundagbes, conforme preceitua o art. 37, pardgrafo 10 da Constituicdo Federal,
redacdo dada pela Emenda Constitucional 20, de 15/12/1998, ressalvada as acumulagdes permitida pelo
inciso XVI do mencionado artigo, os empregos eletivos e estd com idade que lIhe garanta aposentadoria;

f) N3o ter sido demitido a bem do servigo publico nas esferas federal, estadual ou municipal da
administragdo direta ou indireta;

g) Ndo possuir outro cargo/fun¢do dentro e fora da Administragdo Direta ou Indireta;

h) Encontrar-se no pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

i) Comprovacdo de residéncia no municiﬁio de Farias Brito de sua titularidade;

j) Ter a escolaridade exigida de acordo com o cargo publico escolhido, conforme dispde o presente Edital.
5.2. A contratacdo darvse-_é mediante a necessidad:e_'e em carater excepcional obedecendo, rigorosamente,
a ordem de classificagdo do cadastro de reserva da r-ieferida localidade.

5.3.Havendo a contratagdo do candidato diante da necessidade so serd chamado o préximo candidato do
cadastro de reserva quando na oportunidadefsufgif uma nova necessidade em que ndo se pode suprir pelo
candidato ja contratado ou na desisténcia do céﬁ‘didafo contratado;

5.4. A falta de comprovacdo de qualquer dos requisitos para a contr..atagéo, quando convocado pela
administracdo, a data da assinatura do contrato ou a pratica de falsidade ideologica em Prova documental,
acarretara cancelamento da inscricdo do candidato, sua eliminacdo no respectivo Processo Seletivo
Simplificado e anulagdo de todos os atos com respeito a ele praticados pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas ainda que ja tenha sido publicado o Edital de Homologacdo do Resultado Final,

sem prejuizo das sang¢0es legais cabiveis.

6. DO PROCESSO DE SELECAO

6.1. DA PROVA ESCRITA

6.1.1. O Processo de Selecgdo sera realizado em 01 etapa apenas: prova tedrica.

6.1.2. A prova para todos os cargos publicos serd composta de 20 (vinte) questbes objetivas, com 4
(quatro) alternativas de respostas cada uma, sendo que apenas 1 (uma) estara correta, versando sobre os

contelidos minimamente constantes no conteldo programatico orientador Anexo Il do presente edital.)
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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO

Secretaria Municipal Administracao e Finangas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

6.1.3. A prova objetiva para os cargos publicos de Auxiliar Administrativo se constituira de:

a) Questdes de Lingua Portuguesa: 05 (cinco) questdes valendo 0,50 cada;

b) Questdes de Matemaética: 05 (cinco) questdes valendo 0,50 cada;

c) Questdes de Conhecimentos Especificos: 10 (dez) questdes, valendo 0,50 cada.

6.1.4. A prova objetiva para os cargos publicos de Auxiliar Servicos Gerais constituira de:

a) Questdes de Conhecimento especifico: 10 (dez) questdes valendo 0,50 cada;

b) Questdes de Lingua Portuguesa: 05 (cinco) questdes valendo 0,50 cada;

¢) Questdes de Matematica: 05 (cinco) questSes valendo 0,50 cada;

6.1.5. O local de prova, sera divulgado no . site da prefeitura. municipal de Farias Brito-CE
http://www.fariasbrito.ce.gov.br, bem como acgstéﬁd.d’fao:‘s'”nrﬁuré'iisuda sede da préfeitura.

6.1.6. A prova tedrica serd realizada no dia 18;’de ﬁ'cfvémbro, e terd duracgdo total de 3 (trés) horas, com
inicio as 09:00 horas e término as 12:00 horas. i

7. DA CLASSIFICAGAO FINAL

7.1. Os candidatos serdo ordenados de acordo com os valores decrescentes da nota final, que corresponde
ao total dos pontos da prova teérica do Processo Seletivo Simplificado.

7.2. Sera desclassificado o candidato que ndo atingir-a.- pontuacdo minima de 05 (cinco) pontos na prova
objetiva; :

7.3. Na hipdtese de igualdade da Nota Final, serdo aplicados os critérios de desempate constantes no item
8, deste Edital.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1. Em caso de empate na pontuagdo final no Processo Seletivo Simplificado, sera classificado o candidato
que, na ordem a seguir, sucessivamente:

a) O candidato de maior idade, observada a preferéncia prevista no art. 27, Paragrafo Unico da Lei
10.741/2003 (Estatuto do idoso);

b) Ter prestado servigo publico relevante, na qualidade de mesario em elei¢cdes ou jurado perante o

Tribunal do Juri, devendo essa condi¢do ser comprovada por meio de declaracdo expedida pelo érgio

jurisdicional competente. P\
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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO

Secretaria Municipal Administracio e Finangas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

9. DOS RECURSOS

9.1. O prazo para interposi¢do de recurso esta discriminado no calendario do Processo Seletivo, no Item 11
do Edital, contados do dia da publicagdo dos resultados do certame, devendo ser encaminhado pelo
candidato interessado a sede da Secretaria municipal de Administragdo e Financas, junto a Comissdo do
Processo Seletivo Simplificado.

9.2. O Formulario para interposi¢do de Recurso encontra-se no anexo 04 deste Edital.

9.3. Os recursos deverdo ser claros, co'nsfstentese objetivos.

9.4. O recurso intempestivo sera prehmmarmente mdefendu

9.5. Todos os recursos serdo analisados e dwulgados pela Comissio Orgamzadora do Processo Seletivo, no
site oficial da Prefeitura Municipal de Farias Brito - Ceara

9.6. Nao serdo aceitos recursos via postal fax, correio eletronlco ou, ainda, fora do prazo.

9.7. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos det rewsao de recursos.

9.8. Recurso que cujo teor desresperte a banca sera mdeferldo de plano.

10. DA HDMOLOGA(;AO

10.1. O Resultado' Final rd_q Processo Seletivo Simplificado, depois de decididos todos os recursos
interpostos, sera homzologado pelo préf.eitd ~'mur_1ic'ipa-l'f-é publicado no &trio da 'p:refeitura, obedecendo 3
ordem rigorosa de classificagdo, n3o se admitindo recurso deste resultado.

11. CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO

DATA ATIVIDADE
06 de novembro de 2017 g Inscrigbes
07 de novembro de 2017 Homologagdes das inscrigdes
08 de novembro de 2017 Recurso da Homologacdo das inscrigGes
09 de novembro 2017 Resultado dos Recurso da Homologagio das inscricBes
13 de novembro Divulgacdo do Local de Prova
18 de novembro de 2017 Realizagdo da Prova Objetiva
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27 de Novembro de 2017 Resultado Preliminar
28 de novembro de 2017 Recurso do Resultado Preliminar
01 de dezembro de 2017 Resultado Final apds recurso

12. DA CONTRATAGAO: DOCUMENTOS, VIGENCIA E CESSACAO.

12.1. Os cargos objetos deste Processo Seletivo Simplificado sdo regidos pelo regime juridico estatutarios,
em carater tempordrio, destinados_ao atendimento de cadastro de reserva para as localidades
apresentadas. i

12.2. Caso haja a necessidade em carater excepgioﬁa B temporario para a contratagdo, de que trata este

Edital, obedecerd a ordem de classificacdo do cadasff(ﬁ:ae reserva dos candidatos para localidade a que se
inscreveu e, dar-se-a mediante assinatura de contrato administrativo e o profissional contratado.

12.3. O candidato caso seja convocado que, por q::u-alquer motivo, ndo assinar o contrato dentro do prazo
estipulado no instrumento convocatdrio, se_i’é eliminado do processo, prosseguindo-se a contratacdo do
candidato seguinte, obedecida a ordem rigordsé de classificacdo.

12.4. No ato da contratagdo, o candidato deverd apresentar c;’)pias de: certiddo de casamento ou certiddo
de nascimento, carteira de identidade, cadast-ro"de pessoa fisica - CPF, titulo eleitoral, comprovante de
quitagdo eleitoral, certidao .de reservista para o sexo masculino, comprovante de enderego do municipio,
laudo médico de aptid3o para servico publico e ntfimf:go da conta bancdria.

12.5. A nd3o apresentacgdo, no pi'azo es.tabe'l‘e'é'ido, de qualquer um dos documentos comprobatdrios,
exigido neste Edital, tornara sem efeito a contratacdo do candidato.

12.6. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endereco junto ao Setor de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Administrac3o.

12.7. O candidato em caso de surgir a necessidade de excepcionalidade ao ser convocado terd o prazo de
02 (dois) dias para assinar Contrato, contados da convocagdo, prorrogdvel por mais 02 (dois) dias a
requerimento do interessado. Caso ndo ocorra, o candidato perderd automaticamente o direito a
contratacdo, facultando a Secretaria Municipal de Administracdo e Finanga o direito de convocar o

proximo candidato por ordem de classificagdo.
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12.8. O candidato que ndo aceitar assumir o cargo, quando chamado, sera eliminado do Processo.

12.9. A vigéncia do contrato de prestacio de servicos sera de até 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por
mais um ano a critério da Administragdo Publica Municipal, podendo ainda ser encerrado o contrato se
cessar a excepcionalidade do cardter tempordrio do servico em caso de retorno do servidor de férias ou
licenciado/afastado.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. Ainscrigdo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrugdes e a tacita aceitagio das
condicdes do Processo Seletivo Simplificédo', tais coh%é se acham estabelecidas neste Edital e nas normas

legais pertinentes, bem como. em eventuais aditamentos e instrucdes especificas para a realizagdo do

processo, acerca das quais ndo poderd alegar defs'cidnheé:i'm'ento:f“

13.2. E de inteira responsabilidade do candidajtd_, acompanhar a publicacdo de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este Processo SeletiQo Simplificado na Internet, através do endereco eletrdnico
http://www.fariasbrito.ce.gov.br, e dos editais afixados nos murais da Prefeitura Municipal e da sede da
Secretaria Municipal de Administragio e Finanéas. _

13.3. A aprovagdo .no Processo Seletivo Sim';ilif_icado assegurara apenas a expectativa de direito a
contratacdo tendo em vista se realizado para cadastro de reserva, ficando a concretizacdo desse ato
condicionada ao exclusivo iﬁteresse e :éonveniéngia da Administracao Publica diante da excepcionalidade
surgida no servigco publico, da rigorosa'ordemiAé::iclassificagéo do cadastro de reserva e do prazo de
validade deste processo.

13.4. O Processo Seletivo Simplificado tera validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

13.5. A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas reserva-se ao direito de proceder 3as
contratagbes, em numero que atenda ao interesse e as necessidades do servico, conforme necessidade
surgida no servico publico.

13.6. Ndo serdo fornecidos atestados, declaragdes, certificados ou certiddes relativos & habilitagdo,
classificacdo, ou nota de candidatos, valendo, para tal fim, a publicacdo do resultado final e homologacio

em Orgdo de divulgagdo oficial.
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13.7. A qualquer tempo poder-se-3 anular a inscri¢do, ou tornar sem efeito a contratacdo do candidato,
desde que verificadas falsidades ou inexatides de declara¢des ou irregularidades na inscricdo ou nos
documentos.

13.8. A inaptiddo das afirmativas ou irregularidade na documentacdo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes da
inscrigdo.

13.9. Quaisquer alteragdes nas regras fixadas neste Edital s6 poderdo ser feitas por meio de outro Edital.
13.10. Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo drganizadora do Processo Seletivo Simplificado.
13.11. Passam a integrar este edital os seguintes anexos:

ANEXO 01: HABILITAGAO, CARGA HORARIA E REMUNERACAO

ANEXO 02: CONTEUDO PROGRAMADO

ANEXO 03: FORMULARIO DE INSCRI(;AO :

ANEXO 04: FORMULARIO PARA APRESENTACKO DE RE&URSOS

ANEXO 05: DECLARAGAQ DE CONCORDANCIA COM AS REGRAS DO EDITAL

ANEXO 06: DECLARAC'}"\O' DE RESIDENCIA ‘ i

Farias Brito - Ceard, em 26 de outubro de 2017.

o REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

i mi‘\.&\‘-flu.,% V»‘-;I;
FERNAUDASUELY EITE ENDESMENEZES

Secretaria de Administragdo e Finangas

r‘r‘
» 4

JOSE MARIA G S PEREIRA

Prefeito Municipal de/Farias Brito-CE
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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO
Secretaria Municipal Administracdo e Financas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

ANEXO 01
HABILITACAO, CARGA HORARIA E REMUNERACAO

O Processo Seletivo Simplificado destina-se realizar um cadastro de reserva para em caso Temporario e de
Excepcional Interesse Publico realizar contratacdo temporéria para cargo de Auxiliar Administrativo e de
Auxiliar de Servigos Gerais .

Quadro 01.
FUNCAO HABILITACAO CARGA REMUNERACAO LOCAL DE
COMPROBATORIA HORARIA ATUAGAO
b EMANAL

Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental A0h RS 937,00 SEDE

Gerais completo _ '
Auxiliar de Servicos Ensino Fundamental 40h RS 937,00 | NOVA BETANIA

Gerais completo
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental 40h R$ 937,00 CARAS

Gerais completo : -
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental - 40h RS 937,00

Gerais completo : UMARI
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental 40h RS 937,00

Gerais completo i MONTE PIO
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental | 40h RS 937,00

Gerais completo - SITIO SOUSA
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental . 40h RS 937,00

Gerais completo . : QUINCUNCA
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental 40h R$ 937,00

Gerais completo ; LAGOA SECA
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental 40h RS 937,00

Gerais completo BARREIRO DO

JORGE

Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental 40h RS 937,00

Gerais completo LAMBEDOURO
Auxiliar de Servigos Ensino Fundamental 40h RS 937,00

Gerais completo CARIUTABA

vetee

CNPJ N° 14.909.566/0001-00
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DE FARIAS BRITO

Secretaria Municipal Administracao e Financas

Quadro 02,
FUNCAO HABILITAGAO CARGA REMUNERACAO LOCAL DE
COMPROBATORIA HORARIA ATUACAO
SEMANAL
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00 SEDE
Completo
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00 | NOVA BETANIA
Completo
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00 CARAS
Completo
Auxiliar Administrativo “Ensino Médio RS 937,00
~ Completo UMARI
Auxiliar Administrativo Ensino Médio RS 937,00
Completo i MONTE PIO
Auxiliar Administrativo Ensino Médio ~ 40h ' R$ 937,00
Completo e SITIO SOUSA
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00
Completo QUINCUNCA
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00
Completo LAGOA SECA
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00
Completo BARREIRO DO
It JORGE
Auxiliar Administrativo Ensino Médio 40h RS 937,00
 Completo i LAMBEDOURO
Auxiliar Administrativo Ensino Médio . - 40h RS 937,00
Completo - CARIUTABA
Pl
i_o"?ﬂf"b,;
CNPJ N° 14.909.566/0001-00 E s
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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO

Secretaria Municipal Administracdo e Finangas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

ANEXO 02
CONTEUDO PROGRAMATICO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
CONHECIMENTO BASICO

LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreens3o de textos, informagdes de pequenos textos; Estabelecer
relagbes entre seqliéncia de fatos ilustrados; conhecimento de lingua: ortografia, acentuagao gréfica,
masculino e feminino, anténimo, sindnimo, diminutivo e aumentativo. Uso de mailsculas e minusculas;
consoantes e vogais; sinais de pontuagao; divisdo silabica de palavras e respectiva classificagdo quanto ao
numero de silabas; singular e plural; substantivo préprio e comum, artigos; adjetivos; grafia.

MATEMATICA: Adicdo; subtracdo; multiplicagao; d'ivi‘fsf‘é'o'. Regra de Trés Simples. Porcentagem. Equacao de
1° grau. Problemas envolvendo as quatros operag¢des. Raciocinio Ldgico.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

Classificagdo das Areas de Limpeza: Critica, semicritica, ndo critica. Tipos de Limpeza: Limpeza
concorrente, Limpeza Terminal. Métodos e Equipamentos de Limpeza de Superficie: Limpeza Manual
Umida, Limpeza Manual Molhada, Limpeza com maquina de lavar tipo enceradeira elétrica, limpeza seca.
Higienizacdo das Maos. Procedimento correto das etapas de Limpeza: Espanagdo, Varricdo, Lavagem,
Limpeza de teto, Limpeza de janela, Lavagem de parede, Lavagem de portas, Limpeza de pias, Limpeza de
sanitdrios, Limpeza de méveis e utensilios de aco cromados e férmicas. Produtos de Limpeza e desinfecco.
Utilizagdo de equipamentos de protegdo individual. Coleta de Lixo: Separagdo em reciclagem e ndo
reciclagem, acondicionamento, destinagdo. Princn’pios basicos na operacionalizacdo do processo de
Ilmpeza Preparo e distribuicao de café, cha, suco, etc Conservacao de alimentos. Nogoes de controle &

Utilizagdo de matérias, conservagdo, descarte e impactos ambientais. Nor;oes sobre EPIS.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CONHECIMENTO BASICO

LINGUA PORTUGUESA: Leitura, interpretacio e compreensdo de texto. Ortografia oficial. Acentuacio
grafica. Emprego de letras e divisdo silabica. Pontuagdo. Classes e emprego de palavras. Morfologia. Vozes
do verbo. Emprego de tempos e modos verbais. Sintaxe. Concorddncia nominal e verbal. Significado das
palavras: sinénimos, antdnimos. Denotagdo e conotacgdo. Crase. Regéncia nominal e verbal. Analise
sintatica: coordenagao e subordinagao. Figuras de linguagem. Fonologia.

MATEMATICA : Nimeros inteiros: operagdes e propriedades. Nimeros racionais, representagdo fracionaria
e decimal: operagdes e propriedades. Razdo e proporgdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacdo do
12 grau. Sistema metrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Relagdo entre
grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio l6gico. Reconhecimento de sequéncias e padrées Compreensdo de

; I }‘E ,\0 Ah.,
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GOVERNO MUNICIPAL DE FARIAS BRITO

Secretaria Municipal Administragdo e Financas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

estruturas logicas. Dedugdo. Conclusdo. Principios de contagem e probabilidade. Verificagdo da verdade dos
Argumentos .

CONHECIMENTO ESPECIFICO

1. Rotinas administrativas: técnicas de arquivo e protocolo. 2. Racionalizagdo do trabalho. 3. Higiene e
seguran¢a do trabalho: conceito, importancia, condi¢des do trabalho. 4. Técnicas administrativas e
organizacionais. 5. Sistemas informatizados de pessoal, logistica, Oficios e memorandos e atendimento ao
publico. 6. Etiqueta no trabalho. 7. Etica Profissional. 8. Relagdes humanas: comunicacdo interpessoal;
atendimento ao publico. 9. Noges basicas de informatica: Organizagdo de documentos, Nogdes de
operagao de Microcomputadores: Sistema‘-operacional Windows, Microsoft Office. Conceitos e servigos
relacionados a Internet e a correio eletrdnico, Internet Explorer. NogGes de utilizacdo de softwares. Teclas e
suas Fungdes. 10. Etica. 11. Nocdes de hierarquia ié -dei;zglo pelo patriménio publico.
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Secretaria Municipal Administracdo e Financas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

ANEXO 03
FORMULARIO DE INSCRICAO N° /2017

OBS. Preencha corretamente as informacées abaixo, pois, efetivada a inscricdo, ndo haverd, sob hipétese alguma,
alteracdo. Escreva com letra legivel.

NOME DO CANDIDATO (A):

SEXO: | () MASCULINO T | () FEMININO

DOCUMENTO DE IDENTIDADE. RG N° i s i ORGAO EXPEDIDOR.
DATA DE EXPEDIGAO. : / :

CPF N°

TITULO DE ELEITOR N° ZONA SECAO.

ENDERECO RESIDENCIAL

NUMERO. BAIRRO. CIDADE.

TELEFONES PARA CONTATO. ( )
E-MAIL.

OPGAO DE CARGO: ( ) AUXILIAR ADMINISTRATIVO ( ) AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

LOCAL DE ATUACAO. in i

( )SEDE ( )CARIUTABA ( )LAMBEDOURO ( )CARAS( )NOVABETANIA( )MONTE PIO
( JUMARI ( )LAGOASECA ( )QUINCUNCA( )BARREIRO DOJORGE( )SAO VICENTE

E Portador de algum tipo de deficiéncia( )Sim ( )Nso
Em caso afirmativo, qual o tipo de deficiéncia?

NOME COMPLETO

Farias Brito — Cear3, aos de novembro de 2017

O AR, -
\'?:eggii_“ o, ’
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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

ANEXO 04
FORMULARIO PARA APRESENTACAO DE RECURSOS

NOME. NUMERO DE INSCRICAO.

CARGO:

Marque um X somente um tipo de recurso conferme desejado.
() Contra o Resultado da Homologagdo dos Inscritos

() Contra o Resultado Final

O formulario deve ser preenchido de acordo com o Edital de Processo Seletivo Simplificado n® 0001/2017.

OBS. Preencha com letra de forma todos os campos do formuldrio, entregando-o em 02 {duas) vias.

Assinatura do candidato pelo recebimento Assinatura do responsavel

Farias Brito — Cear3, aos de novembro de 2017
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Secretaria Municipal Administracao e Financgas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

ANEXO 05

DECLARACAO

Declaro sob as penas da Lei, que tenho as condi¢es e os documentos exigidos e comunico o meu
conhecimento e concordédncia com as normas do Edital do Presente Processo Seletivo Simplificado, na data

desta inscricdo.

Farias Brito — Ceard, aos____de novembro de 2017

Assinatura do candidato

S £
f E aong -
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Secretaria Municipal Administragao e Finangas

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2017

ANEXO 06

DECLARACAO DE RESIDENCIA

Eu, ,
RG n@ , data de expedicdo Y R -
CPF n2 , venho perante a este instrumento declarar que ndo

possuo comprovante de enderet;o em meu nome, sendo certo e verdadeiro que resido

no enderego abaixo descr:to segumdo em anexo, de mento comprobator:o em nome

de terceiro:

Logradouro

(Rua/Avenida/Praca)

Nimero

Apto / Complemento

Bairro

Cidade

Estado

CEP

Telefone de Contato

E-mail

Por ser verdade, firmo-me.

Local e Data:

Assinatura do Candidato: Ck
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