GOVERNO MUNICIPAL

FARIAS BRITO

SECRETARIA DE EDUCACAO

EDITAL N.°003/2023 - Secretaria Municipal de Educacéo - SME

A Prefeitura Municipal de Farias Brito - Ceard, atraves da Secretaria Municipal de Educacao
e no uso de suas atribuicdes legais, torna publico para conhecimento dos interessados a
realizacdo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para contratacdo temporéaria de
pessoal, por excepcional interesse pablico, nos termos do art . 37, IX, da Constituicdo Federal
e pela Lei complementar n° 17 de 14 de marco de 2001 e suas alteracdes pela Lei
complementar n° 22 de 11 de abril de 2005, objetivando o preenchimento em situacdo de
Cadastro Reserva para o cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, em carater excepcional
e por tempo determinado.

1. DAS DISPOSIC}@ES PRELIMINARES

1.1. O Edital do Processo Seletivo Simplificado encontra-se disponivel, para consulta, no
endereco eletrdbnico da Prefeitura, Municipal de Farias Brito - Ceara
http://www.fariasbrito.ce.gov.br.

1.2. O Processo Seletivo Simplificado seré regido por este Edital e executado pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

1.3. O Processo Seletivo Simplificado visa realizar cadastro de reserva para o cargo de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, sendo caso exclusivo de retirada de férias de servidores
ou que estejam de licenca do servico publico, em carater excepcional e por tempo
determinado.

1.4. O Processo Seletivo Simplificado terd validade de 01 ano, a contar da data da
homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.5. Em caso de necessidade de contratacdo serd adotado para os contratados através deste
Processo Seletivo Simplificado o Regime Geral da Previdéncia Social (INSS - Instituto
Nacional de Seguridade Social).

2. PERFIL DOS PROFISSIONAIS

2.1. DA PARTICIPACAO

2.1.1. A participacdo do candidato iniciar-se-a pela sua inscricdo, que devera ser efetuada no
prazo e condigdes estabelecidas neste edital.

2.1.2. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na aceitacdo de todas as
condicdes estabelecidas no inteiro teor deste Edital, eventuais alteracdes e demais instrugdes
especificas, expedientes dos quais ndo podera alegar desconhecimento. E dever dos
candidatos manter-se informados e atualizados de todas as comunicacdes e publicacdes
inerentes ao certame.

3. FUNCOES E ATRIBUICOES

3.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO

3.1.1. Executar tarefas de apoio administrativo nas areas de protocolo, arquivo, orgamento e
financas, pessoal, material e patrimdnio, organizacdo e métodos, coleta, classificacdo e
registro de dados.

3.1.2. Duplicar documentos diversos operando maquinas propria. Realizar servigos
especificos de digitacdo de cartas, oficios, memorandos, minutas, tabelas e textos diversos e
outras tarefas afins ao desempenho eficiente do sistema administrativo, ou estabelecimentos
pela chefia imediata e executar outras atividades correlatas ao cargo.
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Cargo/Funcéo Carga Horéria | Remuneracao Requisitos
AUXILIAR Ensino médio completo e
ADMINISTRATIVO 40 h/s R$ 1.320,00 | Cursos correlatos com a
funcéo

4. DAS INSCRICOES

4.1. As inscrigOes para o Processo Seletivo Simplificado Auxiliar Administrativo, estardo
abertas nos dias 12, 15 e 16 de maio de 2023, nos horérios de 8h da manhd as 11h, na
Secretaria Municipal de Educagédo, Rua Antonio Fernandes Lima, 316, centro — Farias Brito
— Ceara.

4.2. Nao serdo homologadas as inscri¢@es fora dos dias e horarios estabelecidos no Edital.
4.3 No ato da inscricdo, o candidato devera prestar todas as informacGes solicitadas,
responsabilizando-se pela sua veracidade no formulério de inscricgéo.

4.4. O candidato devera anexar no ato de inscri¢do copia dos seguintes documentos:

a) do RG (carteira de identidade);

b) cadastro de pessoa fisica — CPF;

c) Titulo de Eleitor;

d) Comprovacao da escolaridade.

4.5. Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que
preenche todos 0s requisitos exigidos, pois, uma vez, efetivada ndo sera permitida, em
hip6tese alguma, a sua alteracéo.

4.6. O Municipio de Farias Brito ndo disponibilizara retirada de copias de documentos, sendo
de inteira responsabilidade do candidato trazer toda a documentagédo exigida para inscrigéo
conforme edital.

4.7. Nao serdo aceitas inscri¢es que deixarem de atender rigorosamente ao estabelecido neste
Edital.

4.8. Ainscricao do candidato implica na aceitagdo de todas as exigéncias contidas neste Edital.
4.9. A organizacdo ndo se responsabiliza pelo recebimento fora dos prazos estabelecidos neste
Edital, de quaisquer documentos.

5. DOS REQUISITOS BASICOS EXIGIDOS PARA A CONTRATACAO DIANTE DA
NECESSIDADE E O INTERESSE PUBLICO

5.1. Os candidatos aprovados e classificados para o cadastro de reserva neste Processo
Seletivo Simplificado em caso de necessidade pela administracdo publica serdo contratados,
desde que comprovem que atendem as seguintes exigéncias basicas:

a) Ter nacionalidade brasileira, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos
direitos politicos, na forma do disposto no art. 12, § 1° da Constituicdo Federal; visto de
permanéncia no Brasil.

b) Ser maior de 18 (dezoito) anos de idade;

c) Estar em dia com as obrigac6es militares se do sexo masculino;

d) Estar em gozo dos direitos politicos;

e) Nao receber proventos de aposentadoria oriundos de empregos, cargos ou funcdo, inclusive
comissionado, exercidos perante a Unido, Estados Distrito Federal e Municipios, bem como,
suas autarquias, empresas ou fundacGes, conforme preceitua o art. 37, paragrafo

10 da Constituicao federal, redacao dada pela Emenda Constitucional 20, de 1998, ressalvada
as acumulac6es permitida pelo inciso XVI do mencionado artigo, os empregos eletivos e esta
com idade que lhe garanta aposentadoria;

f) Ndo ter sido demitido a bem do servico publico nas esferas federal, estadual ou municipal
da administracao direta ou indireta;
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g) Nao possuir outro cargo/funcdo dentro e fora da administracdo Direta ou Indireta;

h) Encontrar-se gozando de seus direitos civis e politicos;

i) Ter concluido o ensino médio;

5.2. A contratacdo dar-se-a mediante a necessidade e em carater excepcional obedecendo,
rigorosamente, a ordem de classificacdo do cadastro de reserva;

5.3. Havendo a contratagdo do candidato diante da necessidade s6 serd chamado o proximo
candidato do cadastro de reserva quando na oportunidade surgir uma nova necessidade em
que ndo se pode suprir pelo candidato j& contratado ou na desisténcia do candidato contratado;
5.4. A falta de comprovacao de qualquer dos requisitos para a contratacdo, quando convocado
pela administracdo, a data da assinatura do contrato ou a pratica de falsidade ideologica em
Prova documental, acarretara cancelamento da inscricdo do candidato, sua eliminacdo no
respectivo Processo Seletivo Simplificado e anulacdo de todos os atos com respeito a ele
praticados pela Secretaria Municipal de Educacéo ainda que ja tenha sido publicado o Edital
de Homologacédo do Resultado Final, sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

6. DA SELECAO

6.1. A Selecdo Publica compreendera duas fases:

6.1.1. Fase I: Prova Escrita Objetiva

6.1.2. A Prova Objetiva, com previsao para ser aplicada no dia 27 de maio de 2023, as 8h da
manha na E.E.F Antonio Paes de Andrade.

6.1.3. A Prova Objetiva tera duracdo maxima de 120 minutos e sera constituida de questdes
de multipla escolha sendo de caréter classificatorio e eliminatorio.

6.1.4. A prova objetiva sera composta de 20 questdes, sendo 10 de Conhecimentos Basicos de
Lingua Portuguesa e 10 de Matematica Bésica.

6.1.5. As questdes objetivas terdo 04 (quatro) alternativas A, B, C e D;

6.1.6. Cada questdo valera 1,0 (um) ponto, perfazendo um total de 20 (vinte) pontos.

6.1.7. Ndo serd permitida, sob hipotese alguma, a entrada de candidatos no recinto de
aplicacdo da prova apds o fechamento dos portées.

6.1.8. Para maior conforto e facilidade de acesso, os candidatos inscritos deverdo comparecer
ao local das provas com 30 (trinta) minutos de antecedéncia, portando documento de
identificacdo com foto, caneta esferografica azul ou preta.

6.1.9. SO serdo admitidos ao local das provas os candidatos que comparecerem munidos de
documento de identificacdo com foto.

6.1.10. O ndo comparecimento excluirg, automaticamente, o candidato do Processo Seletivo.
6.1.11. Ndo serdo computadas questbes ndo assinaladas ou em branco e que contenham
emendas, rasuras ou com mais de uma resposta.

6.1.12. Sera excluido do processo seletivo o candidato que tentar se comunicar com outros
candidatos ou com pessoas estranhas ao certame, tentar utilizar os dispositivos eletrdnicos, ou
ainda qualquer outro meio considerado ilicito pela Comissao.

6.1.13. Durante a realizacdo das provas ndo sera admitido qualquer tipo de consulta a livros,
apontamentos, legislagdo, dicionérios, etc., nem a utilizacdo de maquinas ou equipamentos,
eletronicos ou néo.

6.1.14. Os candidatos ndo poder&o se ausentar das salas de provas sem o acompanhamento de
um fiscal.

6.1.15. A fiscalizacdo das provas dar-se-4 por pessoas designadas, sendo terminantemente
vedado o ingresso de pessoas estranhas aos locais de provas.

6.1.16. Os candidatos receberdo inicialmente dos fiscais os cadernos de questbes e folha
rascunho de respostas. Ao terminarem de marcar suas respostas na folha rascunho, os mesmos
deverdo devolver aos fiscais o caderno de questdes e solicitar a folha de respostas definitiva
(gabarito), onde transcreverdo em caneta azul ou preta as respostas anteriormente assinaladas.
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6.1.17. Os candidatos, ao terminarem a prova, deverdo devolver a folha definitiva (gabarito)
e o caderno de questdes ao fiscal de sala.

6.1.18. Os candidatos s6 poderdo retirar-se da sala apds 40 (quarenta) minutos do inicio das
provas.

6.1.19. Nao serdo computadas questdes ndo respondidas ou questdes que contenham mais de
uma resposta, emendas ou rasuras de qualquer tipo.

6.1.20. O gabarito da prova sera divulgado antes da publicacdo dos resultados.

6.1.21. Seré considerado desclassificado o candidato que obtiver nota inferior a 10,0 (dez)
pontos na prova objetiva;

6.1.22. Nao haverd, em hipdtese alguma, segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, e
nem aplicacéo de provas fora do local definido.

6.1.23. O dia previsto para a prova podera ser alterado, seguindo critérios de oportunidade e
conveniéncia da administracao.

Tipo de prova Disciplinas N° de
Questdes
Obijetiva Conhecimentos Basicos Lingua Portuguesa 10
Matemaética Basica 10

6.2 Fase 1I: Analise Curricular - (com as devidas comprovacges), visando conhecer a formacao
e experiéncia profissional. A analise Curricular, seguird os critérios de pontuacdo definidos
abaixo:

6.2.1 Critérios de pontuacdo da analise de titulos e experiéncias

6.2.1. Os documentos comprobatorios do curriculo deverdo ser entregues no ato da inscricao,
nédo sendo aceito a entrega parcial destes;

6.2.2. Na andlise curricular, sera atribuida nota de 0 (zero) a 10 (dez) pontos ao candidato de
acordo com os critérios descritos nos Anexo |1 deste edital;

6.2.3. N&o sera aceita a entrega dos documentos ap0ds o prazo estabelecido no Edital;

6.3. Do Resultado da Selecao

6.3.1. O resultado sera o somatorio do resultado da prova objetiva com o resultado da analise
curricular;

6.3.2. O resultado serd divulgado no site da Prefeitura Municipal de Farias Brito
(http://www.fariasbrito.ce.gov.br) conforme o cronograma item 10.

6.3.3. Sera considerado aprovado na Selecdo Simplificada o candidato que obtiver a
pontuacao e a classificacdo minimas exigidas para aprovacao, nos termos deste Edital.

6.3.4. O candidato sera considerado aprovado na Selecdo Simplificada se obtiver pontuacéo
igual ou superior a 15 (quinze) pontos.

6.5.5. O resultado final desta Selecdo Publica sera aferido pelo somatoério dos pontos obtidos
na prova objetiva e na andlise curricular.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. Em caso de empate na pontuacdo final no Processo Seletivo Simplificado, sera
classificado o candidato que, na ordem a seguir, sucessivamente:

a) O candidato que obtiver maior pontuacdo na prova de Lingua portuguesa;

b) O candidato com maior idade (paragrafo Unico do art. 27, da Lei n. 10.741/03 - Estatuto do
Idoso);

¢) O candidato que obtiver maior pontuacao na prova de Matematica.

8. DOS RECURSOS

8.1. O prazo para interposicdo de recurso estd discriminado no cronograma do Processo
Seletivo, contados do dia da publicacao dos resultados do certame, devendo ser encaminhado
pelo candidato interessado a sede da Secretaria Municipal de Educacdo, junto & Comissao do
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Processo Seletivo Simplificado e que estejam em conformidade com o disposto nos itens
abaixo:

a) Os recursos deverdo ser claros, consistentes, objetivos e fundamentados no contetido deste
edital.

b) O recurso intempestivo sera preliminarmente indeferido.

8.2. Os recursos serdo analisados por comissdo constituida na Secretaria de Educacéo para
coordenacdo do processo seletivo, que emitird parecer conclusivo.

9. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO

9.1 Os prazos relativos a todas as etapas que compdem esta selecdo estdo especificados no
cronograma (item 10 deste edital).

9.2 Para compor 0 Banco, o candidato devera obter o somatorio resultante das duas etapas
nota minima de 15,0 (quinze) pontos.

9.3 As vagas serdo preenchidas seguindo a ordem de classificacao;

9.4 Os candidatos classificaveis compordo cadastro de reserva e poderdo ser chamados para
assumir a funcéo, em casos de vacancia;

10. DO CRONOGRAMA

ATIVIDADES PERIODO
Publicacdo do Edital 10 de maio
Periodo de inscricéo 12, 15 e 16 de maio
Homologacdo das inscrices 18 de maio
Prova Objetiva 27 de maio
Anadlise Curricular 30 de maio
Resultado Preliminar Prova Objetiva 31 de maio
Resultado Preliminar Analise Curricular 01 de junho
Recurso contra o Resultado Preliminar Prova Objetiva e 02 e 05 de junho
Anélise Curricular
Resultado Final Prova Objetiva e Analise Curricular 12 de junho

11. DO PRAZO DA SELECAO
11.1 O prazo de vigéncia desta Selecdo Publica sera de até 12 (doze) meses, prorrogavel por
igual periodo.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A inexatidao das afirmativas ou irregularidades de documentacéo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminara o candidato, anulando-se todos os atos decorrentes, ndo o eximindo
de responsabilidade civil, penal e administrativa;

12.2. Seré excluido da Selecdo, o candidato que:

a) fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata;

b) agir com incorrecdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
selecdo;

c) for responsavel por falsa identificacdo pessoal;

d) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter a aprovacao propria ou de terceiros,
em qualquer etapa da selecéo.

12.3. Os casos omissos, N0 que concerne aos aspectos técnicos e operacionais referentes a
selecéo, serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo, por intermédio da Comissao
Coordenadora da selegéo.
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12.4. A Comarca de Farias Brito é o foro competente para decidir quaisquer acGes judiciais
ou medidas extrajudiciais interpostas com respeito ao presente Edital e a respectiva Sele¢do
Publica.

Faias Brito — CE, 10 de maio de 2023

ALIOMAR LIBER O DE ALMEIDA JUNIOR
Secretario Municipal de Educacéo
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ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS
NOME
CPF. RG:
TITULO ELEITOR:
ENDERECO:
COMPLEMENTO: CEP:
TELEFONE CELULAR: () E-MAIL:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
N° DE FOLHAS ENTREGUES:

Farias Brito, __ de maio de 2023

Assinatura do candidato

COMPROVANTE DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS
NOME
CPF: RG:
TTTU(;LO ELEITOR:
ENDERECO:
COMPLEMENTO: CEP:
TELEFONE CELULAR: () E-MAIL:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
N° DE FOLHAS ENTREGUES:

Farias Brito, __ de maio de 2023

Assinatura do responsavel pelo recebimento da inscri¢éo
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ANEXO Il

QUADRO DE PONTUACAO ANALISE CURRICULAR/EXPERIENCIA PROFISSIONAL

CRITERIOS/ DESCRICAO PONTOS VALOR
MAXIMO

De 6 meses e umdiaalano=0,5
Experiéncia Profissional De lanoeumdiaa?2anos =1,0 2,0 pontos
De 2 anos e um dia até 3 anos = 1,5
Acima de 3 anos e um dia = 2,0

Comprovante de experiéncia

no setor publico 1,0 por ano 2,0 pontos
Comprovante de experiéncia
no setor privado 0,5 por ano 1,0 ponto
Curso correlato com a funcéo 0,5 ponto por curso 1,5 ponto
80h
Curso correlato com a funcéo 1,0 ponto por curso 2,0 pontos
120h
Curso correlato com a funcéo 1,5 ponto 1,5 pontos
160h
TOTAL DE PONTOS 10,0 pontos
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ANEXO I11 - CONTEUDO PROGRAMATICO (PROVA OBJETIVA)

1. CONHECIMENTOS BASICOS DE LINGUA PORTUGUESA:
1.1. Ortografia - emprego de letras na grafia de palavras, divisao silabica;
1.2. Fonologia e Acentuacdo grafica;

1.3. Semantica;

1.4. Formagdo de palavras e Classes gramaticais;

1.5. Substantivo, Adjetivo, Artigo, Numeral, Pronome, Verbo;

1.6. Advérbio, Preposi¢do, Conjuncdo e Interjeicdo

2. MATEMATICA BASICA

2.1. Conjuntos numéricos

2.2. Problemas e Opera¢es com Numeros Racionais;
2.3. Regrade Trés Simples;

2.4. Grandezas e Unidades de Medidas;

2.5. Problemas e Operac6es com Fracoes;

2.6. MDC e MMC,;

2.7. Juros simples
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ANEXO IV - MODELO RECURSO - REQUERIMENTO DE RECURSO DE
PROCESSO SELETIVO - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

RECURSO AO RESULTADO DE AVALIACAO - PROVA OBIJETIVA OU
ANALISE CURRICULAR EDITAL N°. 003/2023, REALIZADO PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FARIAS BRITO/CE - SME

Eu, portador(a) do documento de identidade n°

e CPF n° apresento recurso junto a

Comissao Organizadora solicitando a revisdo do resultado da do edital n°
003/2023.

A decisdo objeto de contestacdo é (explicitar a decisdo que esta contestando).

Os argumentos com os quais contesto a referida decisao s&o:

Farias Brito, de de 2023.

Assinatura do(a) candidato(a)
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